AREA
DI CAMPUS DI RAVENNA

Tirocinio curriculare studenti 3° anno corso triennale di
ingegneria edile

S

Studenti 2 anno corso magistrale di
Ingegneria dei sistemi e dei processi edilizi



IN CASO DI INFORTUNIO VERIFICATOSI DURANTE IL TIROCINIO LO
STUDENTE DOVRA INVIARE IMMEDIATA SEGNALAZIONE AL SEGUENTE
INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA: campusravenna.tirocini@unibo.it

1 cfu € uguale a 25 ore. Per cui dovete guardare nel vostro piano di studio quanti cfu sono
previsti per il tirocinio e moltiplicare per 25:

6 cfu tirocinio =150 ore
12 cfu tirocinio = 300 ore

Gli studenti del corso magistrale possono scegliere di svolgere il tirocinio in preparazione della
tesi, che prevede 12 cfu. In questo caso il tutor accademico per il tirocinio € il relatore di tesi.

Gli studenti del corso magistrale che scelgono di svolgere il tirocinio in preparazione tesi,
dovranno scrivere alla segreteria studenti (segravenna@unibo.it) per chiedere di inserirlo nel
piano di studio.

Le domande di tirocinio dovranno essere inserite nell'applicativo on-line collegandosi (dopo
avere inserito le proprie credenziali di Ateneo) alla pagina:

https://www.unibo. ItZItZSerVIZI e-opportunita/servizi-online/servizi-online-
per- studentl 1/guida-servizi-online-studenti/convenzioni-e-tirocini- ni-online
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E’ buona prassi contattare preventivamente |'azienda prima di inserire un’autocandidatura

Per gli studenti del corso magistrale, anche il tirocinio in preparazione tesi, dovra essere
inserito nell’applicativo tirocini.

In caso di trasferte presso sedi non indicate nel programma di tirocinio approvato, per
estendere le coperture assicurative il/la tirocinante dovra inviare preventivamente richiesta per
e-mail al Tutor Accademico - e in copia al Tutor del Soggetto ospitante e all'Ufficio Tirocini - e
attendere |'autorizzazione via email. Durante la trasferta lo studente & assicurato negli
spostamenti a piedi, con i mezzi pubblici e come passeggero in auto aziendale assicurata per il
passeggero.



Percorso per individuare I'applicativo tirocinio
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Applicativo per i tirocini

2 ALMA MATER STUDIORUM UNIVERSITA DI BOLOGNA
)‘ UNIVERSITA DI BOLOGNA
Tirocini - Welcome

Studenh@hne Tirocini - Home page studenti

2 Home di PASQUALE BUONOMO
Tirocini
. Offerte
- Aziende/Enti Tirocini curriculari
Esci

Per informazioni sull'attivazione del tirocinio curriculare consulta le pagine dedicate nel sito del tuo corso di studio o contatta I'ufficio tirocini di riferimento

Ricordati che potrai iniziare il tirocinio curriculare solo dopo aver ultimato la procedura e stampato il registro presenze

Tirocini formativi e di orientamento

L'applicativo pud essere utilizzato per visualizzare le strutture co i e, presentare aut ure, rispondere alle offerte di tirocinio.

In Emilia Romagna |'attivazione dei tirocini deve essere gestita tramite questo applicativo.

Per le altre Regioni & necessario verificare se I'attivazione pud essere gestita direttamente dall'Universita di Bologna o da altri enti promotori (es. Centri per I'Impiego).

Le esperienze Post Lauream all'estero sono regolate da leggi nazionali che di norma non pr d il coi

dell'Universita di provenienza del laureato o da specifici programmi internazionali.

Corso online su sicurezza e salute nei luoghi di studio e tirocinio

Il corso & obbligatorio per tutti gli studenti che svolgono tirocini curriculari e formativi e di orient Per tutte le infor ioni e dalita di Igi Ita la pagina http://www.unibo.it/it/servizi-e-
it S | g 2 I 3 : n S

7170 Tirocini curriculari da svolgere - C.d.S. 8857 BIOLOGIA MARINA

Codice Descrizione Crediti

Richieste di tirocinio effettuate

Non risultano richieste

Tirocini in corso o conclusi

Non risultano tirocini in corso o conclusi

©Copyright 2008 [build.3205 del 2018-10-01 12:29:26 CEST - Server: joss10/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
|, ’ ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - \ia Zamboni, 33 - 40126 Bologna



Applicativo per i tirocini

& https://tirocini.unibo.it/tirocini i i ipotirociniohtm 0O~ &G

& ALMA MATER STUDIORUM
UNIVERSITA DI BOLOGNA

UNIVERSITA DI BOLOGNA

Tirocini - Seleziona tipo tirocinio

Studenti{@lglline 2 Fopornes
Tipo di tirocinio
Home Seleziona il tipo di tirocinio
2 Tirocini
- Offerte N Descrizi
- Aziende/Enti oo 'scrizione
Esci Tirocinio Tirocinio formativo: rivolto ai laureati che abbiano terminato gli studi da non pid di dodici mesi, finali alla diretta all'inseri nel mondo del lavoro. E' uno strumento ivo che di real una reale i
J formativo lavorativa (pur non costituendo un rapporto di lavoro) successivamente al periodo di studio.
Tirocinio Tirocinio curriculare: rivoito agli studenti, completa il percorso di studio per il conseguimento del dipioma con attivita formative pratiche.
curriculare
Tirocinio curriculare per tesi: prevede la i inuativa dello studente ad attivita pratiche presso il soggetto iea i finale o Ia tesi di laurea.

I tipi di tirocinio disabilitati non sono compatibili col tuo stato di carriera.

N % ~ ¢ ©Copyright 2008 [build.3205 del 2018-10-01 12:26:26 CEST - Server: joss10/127.0.1.1] - Informativa sulla Privacy
a1 ALMA MATER STUDIORUM - Universita di Bologna - Via Zamboni, 33 - 40126 Bologna



Inserimento domanda di avvio tirocinio in applicativo

Lo studente potra seguire una delle seguenti procedure:

< Inserire un'autocandidatura in questo caso dovra
inserire il CV e la lettera motivazionale in un unico file e
dovra indicare il nome cognome del tutor accademico

< Rispondere ad un'offerta gia caricata dall'azienda

L'applicativo chiedera di indicare il tutor accademico per cui si consiglia
di prendere preventivamente accordi col docente che dovra svolgere il
ruolo di tutor (puo essere solo un ricercatore oppure un professore
associato/ordinario).

IMPORTANTE: I'azienda ospitante, per poter approvare
I'autocandidatura/richiesta dello studente deve compilare in modo
dettagliato il progetto formativo, fornendo tutte le informazioni richieste
(campi obbligatori).



Offerte di tirocinio
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Tirocini - Gestione Offerte Tirocinio

Offerte di tirocinio: Tirocinio curriculare

L'ultimo corso a cui risulti iscritto &: TECNOLOGIE PER LA CONSERVAZIONE E IL RESTAURO

Fitr icerca
D inazione azienda
Tipo di corso Facolta
[Lauree triennali v | [Scienze Matematiche Fisiche e Naturali v|
Corso
[Tecnologie per Ia conservazione e il restauro VI Cerca
| Azienda/Ente Nazione N.rich/N.posti Oggetto / Area D'inserimento
| 146332 AKME Societa’ Cooperativa ITALIA 072 sviluppo modulo per memorizzazione metadati
RED sviluppo software
140785 ASSOCIAZIONE NUOVAMENTE ITALIA  21/30 Adozione e sussidiarieta, Iaboratori di cittadinanza attiva
Formazione, didattica, comunicazione.
[ 136720 Hi-NetSrl ITALIA - 111 Sistemista linux, windows e vmware

Assistenza tecnica sistemi: reparto sistemi
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Visualizzazione aziende convenzionate
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Filtri ricerca |
Denominazione Provincia
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Parola chiave Nazionalit3
[-- tutte - v|
Tipo tirocinio @® curriculare/Formativo O Erasmus Placement Cerca | i
‘ Ragione Sociale Citta/Provincia/Nazione Descrizione Azienda Settori Di Attivita
| laiso tours CERIGNOLA agenzia viaggi e turismo incoming e outcaming Agenzie di viaggio, tour operator e servizi di ‘
FOGGIA pellegrinaggi prenotazione e attivita connesse
ITALIA
Studio: architetto Morandi Massimo RIMINI STUDIO PROGETTAZIONE ARCHITETTURE- INTERNI- Studi di ingegneria e architettura
RIMINI CONSULENZE-COORDINAMENTO DL
ITALIA
A WONDERFUL WORLD SRL PRATOLA SERRA AGENZIA DI VIAGGI tour operator, e servizi di prenotazione e Agenzie di viaggio, tour operator e servizi di
AVELLINO attivita connesse prenotazione e attivita connesse
ITALIA
“ASP “OASI” — azienda Orfanotrofi ente Asilo FORLI L'ASP gestisce, con convenzione con il Comune di Forli, una Istruzione prescolastica ‘
cantaralli Qanizi ~on & nar Infanzia o faminlia ENRI ' CEQENA crinla nar llinfanvia o il rantra Canu Qoniizi narla narcnna o la faminlia z

€ Internet S3 v ®100% v

‘s Start CEDCBOE (& Postain arrivo 5 fail - Windows... /7 Studenti- Aziende - ... | (8] Microsoft PowerPoint ... | .- Contabilita' Integrata..




Presentazione autocandidatura
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[Azienda =
Ragione “ASP “OASI" — azienda Orfanotrofi ente Asilo santarelli Servizi con e per Infanzia e famiglie
Sociale:

Tipo Azienda: Ente pubblico

Descrizione:  L'ASP gestisce, con convenzione con il Comune di Forli, una scuola per I'infanzia e il centro Conviviamo. Il centro Con viviamo coordinati tre servizi socio educativi:
servizio spazio neutro, appoggi educativi a domicilio, servizio accompagnamento alla maggiore eta di adolescenti.

Settori di Istruzione prescolastica

attivita: Servizi per la persona e la famiglia

Nazione: ITALIA L3
Provincia: FORLI' CESENA

Comune: FORLI

Frazione:

Indirizzo: via Piero Maroncelli, 6060

CAP: 47121

[Informazioni relative alla convenzione stipulata con AFORM - Sett. Orientamento e Placement - Ufficio Coord. Tirocini e Stage

Presenta richiesta di autocandidatura
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Iter procedurale per I'attivazione del tirocinio
Lo studente prima di accettare |'offerta dell’azienda/ente o presentare
|'autocandidatura dovra:

1) contattare il referente aziendale per concordare il programma, i tempi
e le modalita di svolgimento del tirocinio ed avere il parere favorevole
del tutor universitario;

2) Svolgere i moduli 1 e 2 sulla sicurezza collegandosi su
http://elearning-sicurezza.unibo.it

L'ufficio dovra validare l'offerta o rendere visibile I'autocandidatura.

L'azienda/ente dovra poi accettare la richiesta di tirocinio sull’applicativo
di Ateneo.

Successivamente lo studente dovra accettare il progetto di tirocinio.


http://elearning-sicurezza.unibo.it/
http://elearning-sicurezza.unibo.it/
http://elearning-sicurezza.unibo.it/

Avvio tirocinio
Il tutor accademico deve accettare il progetto di tirocinio

La commissione approva il progetto e l‘avvio del tirocinio

A questo punto lo studente deve entrare in applicativo e cliccare il pulsante
di firma del programma di tirocinio

Anche il referente per I'ente ospitante dovra entrare in applicativo per
cliccare il pulsante di firma del programma di tirocinio

Poi lo studente riuscira a scaricare il registro
presenze che dovra compilare giornalmente durante il tirocinio.



Conclusione

Al termine del tirocinio lo studente dovra caricare in applicativo:

1. il registro presenze regolarmente compilato e firmato dal tutor
aziendale;

2. la relazione sull’attivita svolta.

Infine deve compilare il questionario di gradimento sull’attivita svolta,
questo questionario deve essere compilato anche dall’azienda ospitante.

L'ufficio tirocini deve validare il registro presenze e il tutor accademico la
relazione.

La commissione per i tirocini convalida il tirocinio e la segreteria
studenti lo verbalizza.



Indicazioni generali sulla relazione di tirocinio

La relazione dovra contenere:

QU A WwWwN

Frontespizio con

nome e cognome dello studente + matricola, corso di laurea,
azienda/studio/ente in cui si € svolta I'attivita, nome e cognome
dei tutor aziendale e universitario, firma del tutor aziendale per
presa visione ed accettazione della relazione.

Descrizione del contesto in cui si € svolto il tirocinio
Attivita svolta

Principali risultati

Capacita acquisite ai fini della formazione personale
Eventuali allegati: tabelle e immagini. Bibliografia
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